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PHY LYC 1

TIEU CHUAN, YEU CAU CHUYEN MON VI TRI VIEC LAM
TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2023 THEO H:[NH THU'C XET TUYB,N
(Kém theo Théng bdo 56 063/TB-DHSPNTTW ngay 15 thang 01 niim 2024 vé vige 16 chitc tuyén dung vién chite niim 2024
cua Truong DIISP Nghé thudt Trung wong )

; TT—[ Vi tri, mé ta 16m tiit cOng viée

Tiéu chuan vé dio tao,

|
Yéu cu cu thé

dung ké hoach hoat déng ctia Tram y
l-:: thco nim hoc;

dé dao tao bdi dudng

Chi tiéu bdi dudng theo vj trf '
i E— tuyén dung e
i Phong TG chirc - Hanh chinh 02 - |
| Vi tri chuyén vién B phin Té chiic - C6 bing 16t nghiép | - Ndm vitng chu trrong cia Bang, quy dinh ciia i
| edn bg lam céng tic c!xe dé. chinh dai hoc thude linh vue | phéip ludt trong nganh, hnhvuc cong téc. |
sdch tién lwong, phu cép, dio tao bdi Lufit, Quan trj hogc céc | - C6 pham chit dao dirc tot; I
dudng, thi dua khen thudng nganh khéc thi phai c¢ | - Hiéu biét cac quy dinh cua phép luat vé vién r
| MG ta cong viéc: 01 chimg chi/chimg nhan | chifc, cong téc t6 chirc nhén s, cong tdc can bg,
t - Tham muu cho lanh dao phong thuc bdi ducmg kién thic, | ché d8, chinh sédch déi véi vién chirc va ngudi lao |
h;cn ché dé chinh sach vé lwong, phu k¥ ning lién quan dén ddng;
cap theo quy dinh; nghiép vu; - Nim vimg co céu td chire v chirc nang, nhiém |
| - Tham muu cho lanh dao v& céng tac - €6 ching chi bdi | vu cia céc don v] thugc Trudng;
|dio tao bdi dudng, thi dua k.hcn dudng kién  thire | - Cé kj ning sur dung cong nghé théng tin co ban, |
thudng; QLNN theo tidu chuén | st dung duoe ngcm nglr & trinh d¢ tuong duung
- l'hi,rc hi¢n céc nhiém vu khée theo ngach chuyén vién. bdc 3 khung niing lue ngoai ngir Viét Nam.
| yéu cdu. _
Vi tri céng tic ¥ té, chim séc sivc khde C6 bing cir nhin diéu | - Nim viing chi truong cia Dang, quy dinh cia
cho SV,CB, GV, cang tdic vé sinh mdi dudng hodc Béc sy da | phép ludt trong nganh, lmh vurc cong lac;
trucong hoc duong khoa: -Co pham chit dao dirc tét;
MG ta cong viée: ' R ' o - C6 kién thite, chuyén mén vé thim khém, chira
- Tham muu cho lanh dao vin ban xdy |* 01 G0 chimg; old. ve teink bénh; Vé sinh loanythu*c phim, vé& sinh co quan

va cdng tac phong chdng dich, bcn.h
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-3
Id,
i
n

!

|
|

Pugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

. ———— —

| - Tham muu cho lanh dao viéc 16 chf;c

thuc hién cong téc quan ly, chim séc
sirc khée ban diu cho SV,CB,GV Nha
truong; cong tac vé sinh hoc dudng, vé
sinh m&i trudng phong cht:‘rng cac bénh
dich, bénh 14t hoc duung _

- Phéi hl:rp cdc co SO y té d1a phucmg
cung céc nganh lién quan Jrong vigc
trién khai céc hoat d{,'lng y 1&;

- rlh_.r:; hién céc béo cdo so két, téng
ket, ket qua trién khai nhiém vu y té

theo CDNN quy dinh
cua diéu dudng;

- Co ky ning sir dung cong nghé théng tin co ban,
ir dung dugce ngoai ngit & trinh d6 twong duong |
E:;ic 3 khung ning luc ngoai nglr Viét Nam.

Phnng Pao tao

01

| Vi tri chuyén vién quén Iy dao tao

M@ ta céng vige:

- Tham muru, thue hién cOng tde quan
ly déo tao

- Thuc ]:uén cdc nhiém wvu khéac k]:u
dugc phén cong

01

- Cé bing dai hoc tré
lén nganh Quan ly gido
duc, Ludt hodc cdc
chuyén nganh thugc
linh vic nghé thuat;

- C6 chung chi bdi
dutng  kién thire
QLNN theo tiéu chuén
ngach chuyén vién.

- Co néng lyc nghién citu khoa hoc, tr duy séng

Ném vitng chii truong cia Péng, quy dinh cia
phép luét trong nganh, linh vuc cong téic.

- Hiéu va vin dung dang chu truong, duong 16
cia Pang, chinh sich, phdp luit clia Nha mrdc
vao cong téc tuyén sinh, ddo tao cén bd phép luét;
- Ném vitng cdc quy dinh v& tuyén sinh, dao tao
cédc hé dao tao tai lrucmg, quy ché tuyén sinh,

dao tao cua Irl.rcrng va céac ndi dung khac lién
quen dén tuyén sinh, dio tac;

{ao,
- C6 k¥ néng sir dung céng nghé théng tin co ban,
str dung dugce ngoai ngit ¢ trinh d§ twong duong
béc 3 khung néng lyc ngoai ngit Viét Nam.
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F Phong Quin Iéy chiit lwgng va Thanh

tra - Phap ch

02

Vi tri chuyén vién phu trdich hoat
| dong chuyén mén cong tdc Khdo thi
- Mé 12 clng viéce:
| - X2y dung h¢ théng vin bin quan Iy
! vE cong téc khéo thi

- Quén ly Ngan hang dé Lln
- Quan 1y hé théng phin mém khio thi.

-

01

- Trinh d§ Thac si trd
1én nganh Quaén ly gido
duc, su pham hoic
chuyén nganh phu hgﬁ
vai vi tri viée lam ¢
tuyén.

- C6 chimg chi bbi
dutng kién thic
QLNN theo tidu chufn
ngach chuyén vién.

- Nim viing duémg 16i, chit truong, chinh sér:n
cua Ding, quy dinh clia nha nuéc trong nga.r:, |
linh vue cong tic.

- Ném vﬁng céc quy dmh vé cong tﬁ.c khio thi
quy trinh t6 chirc thi két thiic hoc phin, thi h‘.}‘
nghi¢p;

- X4y dung hé théng vin bén quan 1§ vC céng tic
khao thi; ) _

- Quin 1y Ngén hing dé thi két thic hoc phia;

- Co k¥ ning sir dung cong nghé¢ théng tin co
ban, sir dung dugc ngoai ngit ¢ trinh df tuong
dlrcng bdc 3 khung ning luc ngoai ngl Vidt
Nam.

- Quan ly va sir dung hé théng phin mém khio
thi.

Vi tri chuyén vién phu trach hoat
dong chuyén mén cong tdc Ddm bdo
chit liwgng

Mb 13 cng vide:

- Quén ly, x3y dynp hé théng dam bio

, chat 11.:cmg bén trong; theo ddi kiém tra
| tifn @5 v minh chimg lién quan dén
| cong tac DBCL..
’ Xir 1y, thong ké, phan tich dir liéu,
téng hop béo cio tr dénh gia chwong
|mn.h dao tzo v2 co sO gido dyc.

|

01

- Trinh d¢ Thac sy
nganh Quén ly gido

duc, su pham;
- Cé chimg chi bdi
dudng kién  thic

QLNN theo tidu chuén
ngach chuyén vién.

- Nim vimg dudng 16i, cha truong, chinh sich |
cia Pang, quy dinh cita nha nuGe trong nginh,
inh vire cbng téc.

- Nim ‘\«"l’."mg cic quy dinh, quy trinh vé cdng tic
ty danh gid va kiém dinh chat luong gido duc;

- Quan ly, xdy dl,mg hl; thung dam béo cn..r. l'mg ;
bén trong; t
chimg lién quan dén céng téc PBCL.

- Xdy dyng h¢ théng cdng cu do ludmg, khio sit |
va danh gia chét luong dio tao; :

Pugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

i )Ey dung hé¢ thong cong cu do ludng,
dénh gié chat luong gido duc;

- Quan Iy hé théng phan mém dim bao
chat lugng.

- C6 k¥ niing xir ly, théng ké, phén tich dir lidu,
téng hop béo cdo tu dénh gi4 co s& gido duc va
chuong trinh dao tao.

- Quén 1y va sir dung hé théng phin mém dam
béo chét lugng va c4c phin mém hdtrg xir 1y sb
liéu khao sat.

- C6 k¥ niing sir dung céng nghé théng tin co ban, |
sit dung dwgc ngoai ngir & trinh d¢ twong duong |

| Phdng Quan Iy Hoc vién va Sinh vién

bac 3 khung néng luc ngoai ngir Viét Nam.

déng chuyén mén qudn Iy Hoc vién va
Sinh vién

M5 ta cong vife:

- Tham muu, thyue hién cong tdc quéan
ly hoc vién, sinh vién va Fiéi quyét
cac thd tyc hanh chinh ddi véi hoc
vién, sinh vién.

- Thyc hién cac nhiém vy khic khi
duoc phén cong,

01
Vi tri chuyén vién phy trich hogt| 01  |. Cé bing Thac s lin | Ném vimg chi truong ctia Dang, quy dinh cia

quan dén khdi nganh
Ngh@ thuit,

- C6 ching chi bdi
dudng kién thic
QLNN theo tiéu chuin
ngach chuyén vién.

- Hiéu biét cdc quy dinh vé& cong tic hoc vién,

- Co k¥ nang sir dung cong nghé théng tin co ban,

phép luét trong nganh, linh vuc céng tac.
- Hiéu va van dung ding chii truong, dudng 16i
cia Pang, chinh sich, phép ludt cia Nh2 nudc
vao cdng téc quan Iy hoc vién, sinh vién;

sinh vién; ¢6 kha ning t6 chirc va the hién cac |
phong trao; i
- Ném viing cAc quy dinh, néi quy ciia Nha tnromg
vé Khu Noi trd, quén 1y nguoi hoc ngoai tri; céc
ché 49 chinh sdch cho hoc vién, sinh vién; cc quy
dinh vé& khen thuéng, ky ludt, cdc vin dé vé thi
truémg lao dong, viéc lam cho hoc vién, sinh vién.

sir dung duoc ngoai ngit & trinh d¢ tuong duong

béc 3 khung néng lyc ngoai ngit Vi¢t Nam.
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Phong K& hoach, tai chinh v Quén

03

Vi tri chuyén vién phu trich hoat
dﬁng chuyén mébn cong tde Ké hoach
fai chmh Ké man thu hoc phi; thanh

quyét todn ché dj sinh vién
MG té cdng viéce:

- Xdy dung dinh mic hoc phi va thu
1]10:: phi;

- Lép du toén thanh quycl todn ché do
] sinh vién: Mién giim hoc phi, ho tro
' chi phi hoc tép, hoc béng, tro cip x3
héi, sinh hoat phi sir pham va thanh
quyét toén ché db sinh vién hing nim;
- Thue hién cdc nhiém vu khéc khi lanh
dao don vi phén céng

01

- C6 bang Thac §T tror
1én céc nganh K& todn,
quén trj kinh doanh.

- C6 ching chi bdi
duong kién  thuc
QLNN theo tiéu chudn
ngach chuyén vién.

Ném viing chi truong ctia Déng, quy dinh cia
phé.p luét trong nganh, linh vuc cong téc.

- Hidu biét céc quy dinh ciia nhi nuéc vé céng
téc tai chinh, ké todn,

- C6 ning luc tham muru, gidi quyét van d¢, xiz Iy
tinh hudng.

- Ném vimg nghiép vu ké toén trong don vi sy
nighiép cong lap.

- C6 dao dic nghé nghiép;

= Cd k¥ néng sir dung céng nghé théng tin co ban,
str dung dugc ngoai ngit & trinh d§ twong duong
béc 3 khung néng luc ngoai ngit Viét Nam.

Vi tri chuyén vién phu trich hoqt
déng chuyén mén cong tic Ké hoach
tai chinh: Thanh quyét todn ché dp
i cdn bo, gi&ng vién.

M6 & cong vidce:

- Thanh toan chi giang day cac hé dao
tao: Dai hoc, sau dai hoc, lién Lhc:-ng
chinh qui;

- L.ép phlrcmg an xdy dung dinh muc
hop dong dia phuong, thye hlq*.n thanh
loén va quyct todn khi hop dong két
thic;

01

- C6 bing Thac si trd
Ién chuyén nganh Ké

toan kiém toan.
- Co chfmg chi bdi
dudng kién  thic

QLNN theo tiéu chudn
ngach chuyén vién.

Ném vimg chi trwong cia Ding, quy dinh cia |

phap luét trong nganh, Iinh vue cong tic.

= Hiéu biét céc quy dinh ctia nhi nuéc vé cong
14c tai chinh, ké toan.

- C6 nang lue tham mur, gidi quyét vén d&, xir Iy
tinh hudng. _

- Nim vitng nghidp vu ké todn trong don vi sur
nghi¢p cong lép. r

- Cé dao ditc nghé nghidp;

» C6 k¥ néng sir dung céng nghé théng tin co ban,
st dung duoc ngoai nglr ¢ trinh dé twong duong
béc 3 khung ning luc ngoai ngir Vi§t Nam.
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- Qu;%l 1oén Eéng lao dong cie cén b,
giéng vién va thanh toén thira gi¢ theo

| ndm hoc;

- Thuc hién céc nhiém vu khéc khi lanh
dao don vi phén cong.

Vi tri chuyén vién cong nghé thong
' tin
' Mo ta cdng vicc

- Quan 1y, vén hanh hé thong co s& ha
| téng ky thuft cong nghé thong tin,
trung tim tich hop dit li¢u, cac hé
thong thong tin, chuong trinh (mg
dung, phin mém ding chung cla cédc
| donn vi toan trudng;
- Kiém tre, kiém dinh, kiém thi, dénh
gid tinh tuén thu céc yéu cdu, quy dinh,
chinh séch vé cong nghé théng tin, an
to&n t.hcmg tin cia cac co quan, 16 chirc
va céc san phim, dich vy cong nghé
thong tin;
- Tham gia xdy dyng va td chirc t]:n,:c:
hién céc chuong trinh, dé 4n, du 4n vé
cong nghé théng tin clza trudng va cdc
don vi;
-"Tham gia phén tich, thit ké, 14p trinh,
dam bao an to2n théng tin cho hé thong
| thdng tin, co s& dit ligu chuyén nganh;
- Tham gia x3y dung quy ché, quy
trinh, t&i lidu hudng dan k¥ thu@l tham

01

- Cb bing tot nghiép
dai hoc fro IEn cdc
nganh ddo tao vé cong
nghé théng tin hodc cdc
nganh gin dio tao vé
cong nghé théng tin;

- Cb chimg chi bdi
dudng theo tiéu chudn
chirc danh nghé nghiép
vien chitc chuyén
nganh cong nghé¢ thong
tin,

- Nim viing chi truong, dudng_ 161 r:..a Da:,g,
phép ludt v& dinh hudéng phét tridn, chifn luge, |
chinh sich, quy dinh ctia nganh céng nghé théng
tin, an toan thong tin; ;
- Ném dugc tinh hinh v xu thé phét rifn cia
nganh céng nghé théng tin trong awde vé =2 thé
gu&z c6 khé ning cdp nhét, {mg dung céag =375,
nén ting va tiéu chuén mdi trong hoat ¢ong hg,.:é
nghitp;

- C6 kha ning lam vi¢c dgc 12p hodc 2= vilc
nhom, cék?nﬁng sog.nt.haovanuanng.‘:.;—cv-,
dugc giao tham muy, dé xuit: |
- :{'h:.:c hién nhiém vu theo quy dinh ciia prdp lui: |
vé cong ngh¢ théng tin, an todn thong tin va cic |
quy dinh cia phép ludt khic cé lién quan; |
- C6 k¥ niing sir ::h,mg cﬁugnghn; théng tin co ban, |
str dung dugc ngoai ngit ¢ trinh dj twong duong
béc 3 khung ning luc ngoai ngir Vi¢t Nam.
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i gla xay dung dinh mirc kinh té - lcy
thuadt trong phan tich, thiét k& va tmg
dung cbng nghé¢ théng tin, an toin
thong tin; tip huan, béi dudng nghiép
vu cho vién chirc céng nghé théng tin
hang thép homn;

- Nghién ciu khoa hoc ve cong nghé
théng tin; téng két, rit kinh nghiém
chuyén mén, nghiép vu, quén ly ky
thuat va tri&n khai ting dung céng nghd
théng tin trong thuc tién;

- Tham g:a thyc hién cédc nhiém vu
phéi hop vé an ninh mang theo quy
dinh hodc theo yéu cdu cia co quan co
tham quycn;

| - Thuc hién céc nhiém vu khéc khi anh
dao Trudng va don vi phéin céng.

Khoa Su pham Am nhac

01

Vi tri gigng vién B mén Kién thirc
Am nhac co bin

MG ta cong viéc:

- Thye hi¢n nhiém vu gidng day Hop
xuéng, Chi huy hop xuéng trinh do
Dai hoc

- Tham gia 16 chic va thuc hién céc
hoat déng biéu difn, sing tic nghé
thuit cia nha Trurdng va xa hi;

01

- C6 bing Thac s trd

lén chuyén nginh Ly

ludn va Phuong phap
day hoc @m nhac, Sdng
tdc, Chi huy.

- C6 chimg chi bi
dudng chirc danh nghé
nghiép gidng vién
gidng vién Dai hoc.

_I

- Ndm vimg chi truong cia Dang, quy dmh cua ,

phép ludt trong nganh, linh vuc cong tic.

- Ném vi'mg kién thire co ban ctia mén hoc durge
phén cong giang day; co kién thire tong quat v
mgt s6 mén hoc cé lién quan trong chuyén nganh

&&o tao dugc giao dam nhiém;

- Hidu va thyue hién ding muc tidu, ké hoach, néi
dung, chuong trinh cdc mén hoc duge phén cdng
thuge chuyén nganh déo tao. Xéc dinh du'm: thm:
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= I‘h'..rc hi¢n nhiém vy NCKH va hoat

déng phuc vu cong dong;
- Thue hién cdc nhiém vu khéc khi 1anh
dao nha Trudng va don vi phan cong,.

{in va xu thé phat trién dao tao, nghién clru cia
chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

- Str dung ¢6 higu qua va an todn céc phuong ti¢n
day hoc, trang thict bi day hqc co phu:mg phép
day hoc hiéu qua, phti hop v6i ndi dung mén hoc;
giang day dat yéu cdu tr& 1€n;

- Co kha ning nghién ctru khoa hoc; (mg dung |
tién b:;: khoa hoc Iy thuat, cong nghé vao gidng |
day va céc cong viéc dugce giao. 1,
- C6 k¥ ning sir dung cong ngh¢ thong tin co bax,

str dung duoc ngoai ngit & trinh dd twong duong
béc 3 khung néng luc ngoai nglr Vit Nam.

Khoa Piano va Thanh nhac

02

Vi tri gidng vién Bg mon Thanh nhac
chuyén nganh

M0 ta cong vige:

- Thuc hién nhi¢m vu gidng day i'hanh
nhac chuyén nganh;

- Thuc hi¢n nhiém vu NCKH va hoa’n.
déng phuc vu cong dong;

- Thuec hién céc nhi¢m vu khéac l-du l&anh
dzo don vi phén cong.

01

- C6 bing Thac s trd
1én chuyén nganh Biéu
dién thanh nhac

- Cé chimg chi bm
dudng chiic danh ng,hé

nghiégp giang vién
gidng vién Dai hoc..

- Nim viing chi truong cia Déang, quy dinh cia
phép ludt trong nganh, linh vuc céng tac.

- Ném vitng kién thirc co béan cia mén hoc duoc |
phén cdng giang day; c6 kién thirc tong quét vé
mdt s mdn hoc ¢ lién quan trong chuycn nganh
ddo tao duge giao dam nhi¢m,;

- Hiéu va thirc hién ding muc tiéu, ké hoach, néi
dung, chuong trinh cdc mén hoc dugce phén céng
thude chuyén nganh dao tao. Xac dinh duge thue
tién va xu th¢ phat trién dao tao, nghicn ciru cia
chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

- S dung c6 hi¢u qua va an toan céc phuong tién
day hoc, trang thict bi day hoc, ¢é phuong phép
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day hoc hiéu qué, phi hyp i ni dung médn hoc; | |’
gidng day dat yéu clu trér [én; .
- C6 khi nling nghién clru khoa hgc; (ng dung |
tién bd khoa hoc ky thudt, cdng nghé vio giirg |
day va cdc cong vigc duge giao;

! - Cé k¥ ning sir dung cing nght thing Un co oén,

i sir dung duge ngoai ngl & trinh & tuong duorg

r béc 3 khung ning lyc ngoai ngZ Vit Nam.

| Vi tri giding vién B man Piano 01 |- C6 bing Thac sT tr& | - Nim viing chi truong cia Ding, guy &inh cia
| Mb t cong vice: lén  chuyén nganh | phép lujt trong nginh, [inh vyc cong tic.
' - Thire hign nhiém vy gidng day Piano; Pianis

- Niim viing kién thirc co bda cia méa hoc duos

=L ‘hl,np:hié‘:nwnliﬁm E BICATL VR hogt - Cé chimg chi bé'li phén céng gidng day; c6 kién thic tdng quis &
dong phuc vu cong dong; dudng chirc danh nght | mgt s6 mon hoc c6 lidn quan trong chuyin ngina

- Thuc hién céc nhiém vu khéc khi 1anh .a . ia - o
apodnviphinctog, . nghifp _gidng Vit dio teo duge gieo dim nhiten;
pangVitaDeiloe. | hiyvi thye kil Ofng mpc o, ki ogeh, o8
dung, chuong trinh cdc mén boc duge phincéng
thudc chuyén nginh dio tz0. Xic dinh duve i
tién va xu thé phét trién dio tao, nghidn el ol
chuyén nginh & trong vi ngodi nuoc;
- Sir dyng c6 hi¢u qua vé an todn cic phuong Ui
day hoc, trang thiét bj day hoc, ¢é phwong phis
day hoc higu qua, phit hop véi ndi dung man hoc;
gidng day dat yéu cau trd lén; :
- Cé kha ning nghién ciu khoa hoe; img dung
tién by khoa hoc k¥ thuir, cdng nghé vio giing
day va cdc cdng viée duge giao;

e ——— e S mm sl e o

Pugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- Cé kha nang tmg dung coéng nghé thong tin vi
sir dung ngoai ngit trong thye hién céc nhiém vu

ctia chirc danh giang vién.

Khoa Thiét ké Do hoa

01

V" tri gmng vién Gidng day mén .s'ang

tdc thiet ke,

M6 ta cong viée:

- Thyc hi¢n nhi¢m vu giéng day sang
tac thidt ké;

- Thue hién nhiém Vi NCKH va hﬂat
déng phuc vu cong dong;

- Thue hién cdc nhiém vu khéc khi lanh
dao don vj phén cong .

01

- Cé bing Thac sT trd
1én. chuyén nganh m¥y
thudt, My thugt tao
hinh D6 hoa, Thiét ké
dd hoa, My thuat ing
dung. '

- C6 .chimg chi béi

dudng chirc danh nghé.

nghiép piang vién
giang vién Dai hoc.

phén cbng gidng day, ¢6 kién thirc tong quét vé

- Ném vimng chi truong cua Bang, quy dinh cia
phép luét trong nganh, linh vyc céng tic.

- Ném ving kién thirc co bﬁn cua mén hoc duge

mot s6 mén hoc ¢6 lién quan trong chuyén nganh
dao tao duoc giao dam nhiém;

- Hiéu va thue hién dung muyc tiéu, ké hoach, ngi
dung, chuong trinh cac mén hgc dugc phéan cong
thuge chuycn ngénh dao tao. Xac dinh dugce the |
tién va xu thé phit trién dao tao, ngh:cn ctru cia |
chuyén ngéanh & trong va ngoai nudc;

- Str-dung ¢6 hidu qua va an toin cic phuong tién
day hoc, trang thiét bi day hoc, cé phuang phép
day hoc hiéu qua phﬁ hop véi ndi dung mon hoc;
giang day dat yéu cau trd lén;

- Co kha néng nghién ctru khoa htpc g dl,mg
tién bd khoa hoc k¥ thut, céng nghé vio giing
day va céc cbng viée dugce giao;

- C6 k¥ ning sir dung c6ng nghé théng tin co ban,
st dung duge ngoai nglt & trinh dd twong duong

béc 3 khung néng luc ngoai ngit Vn;t Nam
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Mb ta cdng vige:

thu, luu 1rt, hanh

Khoa Thiét ké Thoi trang va Céng| 01
ngh¢ may
| Vi tri gidng vién B§ min Cong ngfré T 01 |- Cb bing Thec sl trd | - Ném vimg chi truong ciia Déng, quy dinh cia
May ‘ 1én chuyén ngénh Cong | phép ludt trong nganh, Iinh vyc cdng téc.
M3 14 cdng vige: . , ngh¢ may; - Ném vimg kién thic co bén ciia mén hoc duge
o it mers day sdng - C6 ching chi bdi | phan cong gidng day; c6 kién thirc téng quét vé
G tasies thoi trang;- CNM © . , dudhg chirc danh nghé | mét s mén hoc cé lign quan trong chuyén nganh
- Thyc hién nhi¢m vu NCKH va hoat nghiép gidng  vién | dio tao duge giao dim nhiém;
dng phyc vy cng dang; gidng vién Pai hoc. ; G T ”
- Thue hién céc nhiém vu khéc l.du l&nh £ - Hiéu v thyc hién diing muyc tiéu, k& hogch, néi
dao don vi phén céng. i dung, chuong trinh céc mén hoc duge phin céng
thude chuycn nganh ﬁé.u tao. X4c dinh dugc thue
tién va xu thé phat trién dao tao, nghzm ciru cua
chuyén nganh & trong va ngodi nudc;
- Sir dyng c6 higu qua va an toan cic phucngncn
day hoc, trang thiét bi day hoc, c6 phuong phép
day hoc hi¢u qua, phi hgp v6i ndi dung mén boc;
giang day dat yéu cau tré lén;
- C6 khé niing nghién ctru khoa hoc; ung dung
tién bd khoa hoc k¥ thuit, cong nghé vio giing
dlg.y va cdc cdng viée dugce giao;
-Cb k¥ ning st d',lng cﬁng nghé théng tin co ban,
st dung duge ngoai nglt & trinh d6 twong duong
_ : béc 3 khung ning lyc ngoai nglt Vigt Nam.
‘Khoa Vin héa Nght thut- 08 g
Vi tri chuyén vién vin phong khoa 01 - C6 bing Dai hoc Vin | - Nim vimng chi truong cia Ping, q;y_" dinh cua |

phép ludt trong ngéanh, linh vyc cdng téc.
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- ‘Tham muu va thye hién cdc nhiém vu
quan ly daotao;
- Phu tréch cdng téc tiép sinh vién, pals
ly viin ban, hé trg ngudi hoc va céc
nghiép vu khéc;

- Thuc hién cdc nhiém vu khdc khi
l&nh dao don vi phén cong.

chinh, Quén f1ri vin
phong tré lén ho#c' cd
bing Dai hoc khéc thi
phai ¢  ching
chi/chitng nhin bdi
dudng kién thic, ky
ning lién quan dén

_| nghiép vy; i
- Cbé chimg chi boi
dudng kién thic

QLNN theo tiéu chuan

‘ngach chuyén vién. |

- Nim viing ng]m;p vu van thu, Iuu trir va céc van
ban cia nha nuéc vé cdng tic vin thu hru trix.

- Ném vimg cdc quy ché ciia Nha tru'bng veé cong
thc viin thu: quy ché bio mit trong Truomg, nim
viing quy trinh, thu tuc giri, nhan cong vin, dico
tin theo dia chi.

- C6 k¥ néng soan thdo vin ban, quan Iy van bén,
thyc hi¢n nhi¢m vu chuyén mén cda don vj...

- Co ky nang xi7 ly tinh huong, mng hop, tham
muu, bdo céo xay dl.mg va gidi quyct van dé theo
van ban quy dinh;

- C6 hidu biét vé cdc nganh ddo tao cua Khoa Vin
hoa - Nghé thuit

- C6 hiéu biét va kinh nghiém trong cdng tic van
phong, vin thu, huu trit, hanh chinh

- C6 k¥ néng sir dung cong nghé théng tin co ban,
str dyng dugc ngoai ngir & trinh dj trong duong
béc 3 khung néng-luc ngoai nglr Viét Nam.

Vi tri gidng vién nganh Du lich

MG ta cong viée:

- ‘Thue hién nhiém vu giang day nganh
Du lich

- Thyc hi¢én n.h:r,:m vu NCKH va hoat
d6ng phuc vu cong dong; -

- Thuc hién cdc nhiém vy khéc khi lanh
dao don vi phan cong

03

|
-Coé b"sing thac sitrd 1én
mt trong cdc nganh
(va twong duong) Du
lich, Quén tri dich|vu
du lich va it hanh,
Quan trj khdch san; Cu
bing thac si tr& |én mét
trong céc ngdnh (va
twong duong) Quan ly

- Nim vitng chil trwong cla Pang, quy dinh cia

phép luft trong nganh, linh vyc cong téc.

- Nim vitng kién thirc co ban cia mon hoc duge
phén cﬁng giang day, c6 kién thirc tong quat vé
mét s6 mén hoc cé lién quan trong chuyén nganh
dao tao dugc giao ddm nhifm;

- Hiéu va thyc hién diing myc tiéu, k¢ hoach, ndi
dung, chrong trinh cdc mén hoc dugce phén céng
thudc chuyén nganh déo tao. Xdc dinh dugc thye

vién héa, Viét Nam hoc,
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Viin héa hoe, Quin tr|
nhin lyc thi phai 16t
nghiép dai hoc mét
trong cédc nganh (va
tuong duong): Du lich,
Quén trj dich vu du lich
vd It hanh, Quén trj
khéch san, Quén trj nha
hang va dich vu an
uéng, Vin héa du lich
- Cé ching chi boi
dudng chirc danh nghé
nghi¢p gidng vién
giang vién Pai hoc.

(120 va xu thé phét trién dao tao, nghién ctru ciia | ,
chuyén nganh & trong va ngoai nuéc;

- St dung c6 higu qua va an todn c4c phuong tién
day hoc, trang thiét bj day hoc, c6 phuong phép
day hoc hiéu qua, phu hgp véi ndi dung mén hoc;
giang day dat yéu cdu tr& 1én;

- C6 kha ning nghién ctru khoa hoc; f&'ng duﬂg
tién b khoa hoc k'_? thudt, cong ngh¢ véo giing
day va céc céng viée duoc giao;

- C6 k¥ niing sir dung cong nghé thong tin co ban, |
sir dung duoc ngoai nglr & trinh d3 tuong duong :
béc 3 khung ning luc ngoai ngit Viét Nam. |'
|

V' tri gidng vién nganh DV kich BA

| M@ ta céng vige:

i
]

- Thyc hién nhi¢m vu giang day nganh

dizn vién kich, dién anh

- Thue hién nhiém vu NCKH va hoat

dong phuc vu cong dong;
- Thue hién cdc nhiém vu khéc khi lanh

dao dom vi phédn cong

02

- C6 bing Thac sT trd
1én phi hop véi khoi
nganh Nghé thudt va
chuong trinh dao tao
nganh Dién vién Kich —
Dién anh

- C6 ching chi bdi
dudng chirc danh nghé
nghiép piang vién
giang vién Pai hoc.

- Ndm vimg chii trrong clia Pang, quy dinh clia
phép ludt trong nganh, Iinh vuc céng tac.

- Ném vitng kién thitc co bén ciia mén hoc duge
phén céng gidng day; cd chn_thu:c tr:mg quat vé

mét s6 mén hoc ¢ lién quan trong chuyén nganh
dao tao duge giao ddm nhiém; :

- Hiéu va thue hi¢n ding muc tidu, ké hoach, néi |
dung, chuong trinh cdc mdn hoc duge phén cong
thude chuyén nganh dao tao. Xic dinh duoc thye
tién va xu thé phat trién dao tao, nghién ciru cia
chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

- S1r dung ¢6 hi¢u qua va an toan cac phuong tién
day hoc, trang thict bi day hoc, cé phuong phip
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day hoc higu qué phi hgp véi ndi dung mén hoc;
gidng day dat ycu chu tré lén; i

- Cé kha ning nghién cu khoa hoc; Gng dung
tién bd khoa hoc k¥ thudt, cong nghé vao giing
day va céc cong viée duge giao;

- C6 k¥ nidng sir dung cong ngh¢ thong tin co ban,
str dung dugc ngoai nglr & trinh dé tuong duong
béc 3 khung néng luc ngoai ngit Viét Nam.

Vi tri giang vién nganh Céng tdc xd
hoi

MO ta cong vice:

- Thyc hién nhiém vu gidng day nganh
cong tdc xd héi

- Thye hi¢n nhiém vu NCKH va hoat
déng phuc vu cong ddng;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi lanh
dao don vi phén céng.

02

- C6 bing Thac st tmr
1én phd hop véikh 6i
nganh Dich vu xd@ hgi
va chuong trinh dao tao
nganh Céng tdc xd hi
- C6 chimg chi bdi
dudng chic danh nghé
nghiép gidng vién
giang vién Pai hoc.

- Nim vimg chi truong cia Pang, quy dinh cia
phép luét trong ngénh, linh vuc céng téc.

- Nim vung kién thirc co ban cia mdn hoc duge
phédn cong giang day; c6 kién thirc téng quét vé
m&t s6 mén hoc c6 lién quan trong chuycn nganh
dao tao dugce giao dam nhiém;

- Hiéu va thyc hién diing myc tiéu, ké hoach, ndi
dung, chuong trinh cdc mén hoc duge phén cung
thuqc chuycn nganh dao tao. Xéc dinh duge thuc | '
ti&n va xu thé phét trién ddo tao, nghién ciu cia !
chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

- Sir dung c6 hiéu qua va an toan cic phuong tién
day hoc, trang thiét bj day hoc, c6 phuong phip
day hoc higu qua, phi hop véi ndi dung mén hoc;
giang day dat yéu cdu trdy lén;

- C:S kha néing nghién ctru khoa hoc; img dimg
tién bd khoa hoc k}' thuat, cﬁng ngh¢ vao gidng
day va cdc cdng vige dugc giao;
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L

sit dung duogc ngoai nglt & trinh d6 twong duong

- C6 k¥ néng sir dung cong nghé thong tin co ban, f
|

béc 3 khung nang luc ngoai ngir Viét Nam. -
|

Khoa Sau Pai hoc

01

Vf Irl chuyén vién vin phiong khoa
M0 ta cong vice:

= Tham muu va thyc hién céc n.hlém Vil
quéan ly dao tao;

- Phy trach céng t4c tiép hoc vién, xi
ly viin bén, hd trg nguoi hoc va cdc
nghigp vu khéc;

- Thue hién céc nhiém wvu khac kh.l
lanh dao don vj phéin céng.

01

- C6 bing Pai hoc Vin
thu, lwu trt, hanh
chinh, Quin tri vin
phong ¢ lén hodc co
bing Pai hoc khéc thi
phai co chimng |~
chi/chtmg nhin bbi
dudng kién thir, ky

ning lién quan dén

'| nghiép vu;

- Cé chimg chi béi
dudng kién thic
QLNN theo tiéu chudn
ngach chuyén vién.

- Ném vitng chu trrong clia Dang, quy dinh cia
phép ludt trong nganh, 1inh vie cong tac.

- Nim ving nghiép vu viin thu, luwu triy va céc vin
bén cla nha nudc vé cong tdc vin thu luu tri;

- Ném vimg céc quy ché ciia Nha truomg vé cong,
tdc vin thu: quy ché bio mét trong ‘I'rrdng, nim
vimg quy trinh, thil tuc giri, nhén cong vén, di¢n
tin thco dia chi.

- C6 k¥ néing soan thio vin ban, quan 1y vin ban,
thye hién nhiém vu chuyén mén ciia don vi;

- C6 k¥ ning xir 1y tinh hudng, 1éng hop, tham
mury, bédo cdo xdy dung va giai quyét vin dé theo
vin ban quy d;nh

- C6 hiéu biét vé cac nganh dao tao cia Khoa Sau
dai hoc;

- C4 hiéu biét va kinh nghiém trong céng téc viin
phong, vin thu, luu tr, hanh chinh;

- C6 k¥ niing st dung cong nghé théng tin co ban,
sur dung dugc ngoai ngit & trinh d6 twong duong
bic 3 khung niing luc ngoai ngir Viét Nam.

Khoa Gido duc dai cuong

01

=
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Vitri Giang vién bo mon Ly ludn
chinh tri

Maé 14 cong vicc:

- Thue hién vu giang day Hoc phan/ bg
mén Kinh t& Chinh tri;

- Thye hién nhiém vu NCKH va hoat
déng phuc vu céng déng;

- Thue hién cédc nhiém vu khéc khi la.nh
dao don vi phén cong,

01

- C6 bing Tién s§ tr&
lén chyyén nganh phu
hop voi vi tri iuyf‘:n
dung;

- Coé ching chi bm
dudng chic danh nghc

nghiép piang vién
gidng vién Dai hoc.

- Ném vitng chu truong ciia Dang, quy dinh cua
phép luét trong nganh, linh virc céng téc.

- Ném viing kién thirc co ban clia mén hoc duge
phén céng gidng day; c6 kién thirc tong quat vé
mdt s6 moén hgc c6 lién quan trong chuyén nganh
dao tao duge giao dam nhiém;

- Hiéu va thuc hién dtng muc tiéu, ké hoach, ngi
dung, chuong trinh cdc m6n hoc duge phdn cong
thude chuyén nganh dao tao. Xdc dinh dugc thuc
tifn va xu thé phét trién dao tao, nghién ciru cia
chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

- S dung c6 hicu qué va an ton cdc phuong tién
day hoc, trang thict bi day hoc, c6 phuong phap
da}' hoc h.lr;.u qua, phl.‘l hop-vdi ndi dung mén hoc
gidng day dat yéu cdu trd 1én;

- C6 kha néng nghién clru khoa hoc; ng dung
titn bd khoa hoc k¥ thuét, cong nghé vao giang
day va cédc cong viéc dugce giao;

- Co k¥ néng sir dung cong ngh¢ théng tin co ban,
sir dung dugc ngoai ngit ¢ trinh d§ tvong duong
béc 3 khung néing luc ngoai nglr Viét Nam.

Trung tAm Tin hoc - Ngoai ngit

01

Vitri Gi:ing vién bg mon Tin hoc

M6 ta cong vice:

- Thue hién nhiém vu gidng day tin hgm
trinh d¢ Pai hoc;

01

- C6 bing Thac s try
1én nganh cong nghé
théng tin

- Nim vimg chil truong cia Dang, quy dinh cia
phép luét trong nganh, linh vic cdng téc.

- N&m vitng kién thitc co ban cua mén hec duge
phén cong gidng day; c6 kién thic tdng quét vé
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| dinh.

= Thue hién nhiém vu NCKH va hoat

dong phuc vu cdng dong;
- Thyc hién cdc nhiém vy khéc khi 1&nH
dao don vi phén cong.

- C6 ching chi boi
dudng chitc danh nghé

nghi¢p gidng vién
giang vién Dai hoc.

ot $6 mon hoc c6 lién quan trong chuyén nganh
dio tao duge giao dam nhiém;

- Hiéu va thyc hién ding muc tiéu, ké hoach, ndi
dung, chuong trinh cé4c mén hoc duge phin céng
thuge chuyén nganh d&u tao. X4c dinh dugce thye

{ién va xu thé phét trién dao tao, nghién ctu clia
chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

I

- 81r dung c6 hi¢u qua va an toan céc phuong tién 1
day hoc, trang thiét bj day hoc, cé6 phuong phép |

day hoc hiéu qué, phit hop v6i ndi dung mén hoc; |

gidng day dat yéu céau trd 1én;

- C6 kha niing nghién ciru khoa hoc; tmg dung
tién bd khoa hoc ky thuét, cong nghé vao gidng
day va céc cong viéc dugc giao;

- Cé k¥ nédng sir dung céng ngh¢ théng tin co ban,

sit dung dugc ngoai ngir ¢ trinh dg twong duong
béc 3 khung néng luc ngoai ngir Viét Nam.

Trung tAm Tuyén sinh va Hop tac
dao tao.

01

Vi tri: chuyén vién tic van tuyén a‘mk - C6 bing dai hoc tré | - N&m viing chil truong ciia Dang, quy dinh cia
M@ 12 cong vige: 1én chuyén nganh pht | phép ludt trong nganh, linh vyc cong tic;
- Tham muu x3y dung hé thong céc hop véi vi tri tuyén | . Ném viing cdc quy dinh lién quan dén céng tc
vén ban v& cbng téc tu van tuyén sm.h dung. l'u:y'én sinh;
vé tuyén sinh. il C6 ching chi bdi
: : n = 3 -Cék?nangxulyunhhuung,tungh , tham

..th t_mp _tr i khalzt.huc i cgg dudng  kien  thdc | mu, béo céo xdy dyng va gidi quyét va:p dc theo
cdng viée lién quan dén quy trinh 16 QLNN theo tidu chun viiri b iy dink:
chirc tuyén sinh cac irinh d6 theo quy ngach chuyén vién qauy :

e
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| - Thue hién cac nhiém vu khéc khi lﬁnh
dao don vi phén cong,.

—— i

- C6 kha nang phén tich; Ky ning giao tiép; Ky
niing phéi hop; K¥ ning l4m vigc thco nhém va
ddc lap; K§¥ néng soan thao vén bén; Ky nﬁng lau
trit ho so, theo diing quy dinh vé luu trit hd so.

- C6 k¥ ning s dung cong nghé théng tin co bén,
sir dung dugc ngoai ngit ¢ trinh d9 twong duong
béc 3 khung ning luc ngoai ngir Viét Nam. ;
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